SO GIAO DUC VA DAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Déc lap - Ty do - Hanh phiic
TRUONG THPT BINH KHANH

S6: 382/QC-THPT BK Thanh phé Ho Chi Minh, ngay 03 thang 10 nam 2022

QUY CHE CHUYEN MON
Nim hoc 2022-2023

Can cr Diéu 18 Truong trung hoc co sé, truong trung hoc pho thong va
treong pho théng cé nhidu cép hoc ban hanh kém theo Théng tur s 37/707O/TT-
BGDDT ngay 15 thang 9 nim 2020 ctia B6 truong Bo Gido duc va Pao tao;

Cin ctr quy ché danh gid, xép loai hoc sinh trung hoc co s va hoc sinh
trung hoc phé théng (Ban hanh kém theo Thoéng tu s6: 58/2011/TT-BGDDT
ngay 12 thang 12 nam 2011 va Thoéng tu so 26/2020/TT-BGDDT ngay 26
thiang 8 ndm 2020 vé Stra ddi, bd sung mot sb didu cuia Quy ché danh gia, xép
loai hoc sinh trung hoc co s& va hoc sinh trung hoc pho thong ban hanh kém
theo Thong tu s6 58/2011/TT-BGDDT ngay 12 thang 12 nim 2011 ctia B
trrong B6 Gido duc va Pao tao);

Cin ctr quy ché danh gid, xép loai hoc sinh trung hoc co s¢ va hoc sinh

trung hoc pho théng (Ban hanh kém theo Thong tu sé 22/2021/TT-BGDDT
ngay 20 thang 7 ndm 2021 cua B9 truong B gido duc va Dao tao);

Can cr Cong vin sb 3157/GDDT-GDTrH ngay ngay 06 thang 9 nam
2022 cua So Gido duc va Pao tao vé huong dan thuc hién nhiém vu Gido duc
Trung hoc nam hoc 2022-2023;

Cian ctr ké hoach nam hoc 2022-2023 cua trrdng THPT Binh Khénh;

Pé thuc hién Quy ché chuyén mon cua By Gido duc va Pao tao va S¢
Gido duc va Dao tao thanh phd HO Chi Minh. Bo phén quan ly chuyén mén
truong THPT Binh Khanh hudng dan thuc hién quy ché chuyén mén cua truong
tr ndm hoc 2022-2023 nhu sau:

A. QUY PINH VE HO SO SO SACH HOAT PONG GIAO DUC
1. H6 so gido vién
1.1. K& hoach gido duc cia giao vién (theo nam hoc)

Ké hoach chuyén mén (duoc thuc hién vao 2 tudn cudi cia thdng 9 hing
nam theo mau thong nhat cia Sé Gido duc va Pao tao).

Ké hoach chuyén mén ciia gido vién la ban du kién ciia gido vién veé
nhiing cong vi¢c s€ lam trong nim hoc, véi muc tiéu, cach thue, trinh tu, thoi
han tién hanh cu thé, nhim thuc hién nhitng y do phat trién clia c4 nhan phu hop
v6i muc tiéu phét trién cia TCM va ciia nha truong.

K¢é hoach c4 nhan phai rd rang, chi tiét theo Phu luc 3 cua Cong van 5512:
(1) Phén tich tinh hinh (ctia ca nhan trong ndm hoc: nhiém vu, thuan loi, kho
khan...); (2) Xac dinh cac muc tiéu, nhiém vu ca nhan thuc hién trong nam hoc:
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nhiém vu nang cao pham chat, dao dtc, 161 séng; nhiém vu phat trién chuyén
mdn nghiép vu; nhiém vy hoc tap, nhiém vu chu nhiém, cac nhi¢m vu khac duoc
giao...va xac dinh yéu cau chi tiéu thuc hién ciia moi nhiém vu; (3) Chi rd cac
hoat c?oncr trong tam can uu tién thuc hién trong nam hoc; (4) Chi 16 céc diéu
kién can c6 dé ca nhan thyc hién nhiém vu; (6) Xéc dinh lich trinh cac hoat
dong chinh cua ca nhén trong nam hoc; (7) Van dung van ban 4612/BGDDT-

TrH, Van ban 4040/BGDDT-TrH thiét ké khung ké hoach day hoc tai cac 16p,
khéi 16p hop li, khoa hoc; (8) ké hoach kiém tra ddnh gid hoc sinh.

Ngoai ra ¢é thé bo sung:

K& hoach bdi dudng chuyén mon ctia cé nhén.

Ké hoach day hoc, tu chon, tang cuong (néu co).

Ké hoach béi dudng hoc sinh gioi (néu c6).

Ké hoach phu dao hoc sinh yéu, kém (néu co).

Ké hoach 6n tap ky thi THPT (néu co).

Ké hoach tich hop lién mon (néu co).

Ké hoach tham gia hoi giang; thuc hién cau lac bo, chuyén dé boi dudng
chuyén mon (néu co).

1.2. Ké hoach bai day (gi4o 4n)

Gido an giang day bo mon (chinh khéa, tdng cuong), gido an day tu chon,
gido an day chuyén dé, gido an day nghé, gido an hudng nghiép, gido an ngoai

gio' 1én 16p; gido 4n trai nghiém - hudng nghiép; gido én gido duc dia phuong;
giao an danh cho cac tiét 6n tap, gido an phu dao hoc sinh yéu va bdi dudng hoc

sinh gioi.
1.3. S theo doi va danh gia hoc sinh

Ghi chép noi dung cac cudc hop; ghi diém - nhan xét hoc sinh trong qua
trinh day hoc, ghi c4c bién ban du gio. Cac hoat dong khac néu co.

1.4. S6 chiit nhiém (néu la gido vién chu nhiém) ghi chép day du cac muc
yéu cau va co phan theo ddi hanh kiém hing thang ctia hoc sinh.

Riéng doi voi gido vién kiém nhi¢m (cdc phong chivc ndng): phai co cac
loai s6 theo ding nhiém vu kiém nhiém do Hi¢u truong phéan cong.

Ghi chu:

+ Céc loai s6 sach phai duge bao bia ghi nhin mac va bao quan can than;

+ T truong chuyén mén kiém tra ho so clia gido vién 01 lan/thang;

+ Ban kiém tra no bd truong kiém tra chéo 02 1an/nim hoc;

+ Cudi nam hoc, gido vién nop lai cho vdn phong dé luu trir cc loai s0
trén.



2. H6 so td chuyén moén
2.1. Ké hoach gido duc cia td chuyén mén (theo nim hoc)

Ké hoach to chuyén mon (dugc thyc hién vao 2 tuan cudi cia thang 9
hing nim theo mau thdng nhét ctia S& Gido duc va Pao tao).

Ké hoach nim hoc cuia té chuyén mon 12 ban du kién ké hoach trién khai
tit ca cac hoat dong cua TCM trong mot ndm hoc, nham thuc hién nhiimg muc
tiéu phat trién ctia TCM va clia nha tr udng. Ké hoach t6 bd mén phai: dam bao
tinh muc dich; dam bdo tinh khoa hoc; dam bdo tinh cu thé, do duoc; dam bao
tinh thuc tién, kha thi; dam bao tinh linh hoat; dam bao tinh dan chu; dam bao
tinh hé théng, nhat quan trong tb chirc nha truong.

Ké hoach tb bd mén can cu thé rd cac noi dung theo Phu luc 2 va Phu luc
3 cua Cong vdn 5512: (1) Xé4c dinh muc tiéu va giai phap thuc hién muc tiéu cia
to chuyén mén trong nam hoc; (2) Xéc dinh lich trinh thuc hién va céach thic
kiém tra, kiém soat viéc thuc hién; (3) Thiét ké khung ké hoach day hoc bd mén
hop 1i, khoa hoc, phtt hop tinh hinh thuc tién cua don vi.

Ngoai ra c6 thé b sung:

Ké hoach bdi dudng chuyén mén cua to.

Ké hoach day hoc, tir chon, ting cuong (néu o).

Ké hoach bdi dudng hoc sinh gioi (néu co).

Ké hoach phu dao hoc sinh yéu, kém (néu co).

Ké hoach 6n tap ky thi THPT (néu c6).

Ké hoach tich hop 1ién mén (néu cé).

Ké hoach hoi giang; thuc hién cau lac bo, chuyén dé bdi dudng chuyén
mon (néu co).

2.2. S6 ghi chép ndi dung sinh hoat chuyén mén

Hop t8.

Hop nhém chuyén mén khéi 10, khéi 11, khéi 12.

Cac véan ban quan ly - chi dao chuyén moén lién quan, phan phéi chuong
trinh... do B, S& Gido duc va Dao tao hodc nha trudng ban hanh.

B. QUY PINH VIEC GHI CHEP SU DUNG VA QUAN LY CAC
LOAI HO SO, SO SACH CHUYEN MON

1. Cac quy dinh chung

Ghi chép day du, ding thong tin ndi dung theo huéng dan cua tirng loai
hé so, s sach. Nhitng c6t, muc nao khong co thong tin phai dugc ghi la
“Khéng”. Néu stra chita thong tin phai theo hu’o*ng dan cia tung loai ho 50, O
sach theo quy dinh hi¢n hanh (Khi sira chita cac thong tin ve diém s, két qua
xép loai,... trong hoc ba hoc sinh, s6 goi tén ghi diém phai ¢6 thng ké 18i sira
vao cac muc theo quy dinh trong sd).
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T4t ca cac loai hd so so sach cua nha truong khi da va dang su dung
khong dugc dua ra khoi nha truong khi chua duge phép cua Hiéu truong.

2. Mot so quy dinh cu thé

2.1. S6 goi tén ghi diém

St dung, khai thac phan mém S6 goi tén va ghi diém dién twr (ghi tat la
SPPT) trén hé thong quan ly nha truong truong.hcm.edu.vn ket tai website
truong THPT Binh Khanh.

Thuc hién theo quy ché Str dung SO goi tén va ghi diém dién ti cua
trudng THPT Binh Khéanh (Ban hanh theo Quyét dinh s6 427/0D-THPT BK
ngdy 26/11/2020 cua Hiéu truong THPT Binh Khdnh).

2.2. S6 ghi diu bai

Khi ghi nhdn cdc thong tin vao s6 dau bai tuyét doi khong sur dung bit do,
xanh 14, tim. Co thé dung muc xanh hodc den, phai ghi day du tén bai, ndi dung
cong viéc khong viet tat va giao vién ky tén - danh gid 0 moi tiét giang day.

Bao quan s6: Nhan vién thu vién bao bia, dan nhan va bao quan; ban can
su 16p chiu trich nhiém bao quan, tranh lam hu hong hodc mat (néu can bo lop
lam mat s6 16p bi trir diém thi dua va gido vién chu nhiém chiu trach nhi¢m
trude hiéu truong; giam thi lam mat giam thi chiu trach nhiém trudc hieu
truéng). Cudi mdi hoc ky Gidm thi ndp cho vén phong.

Sé dau bai do giam thi nha truong truc tiép quan ly va duoc giao cho timg
16p vao dau tudn va thu lai vao cuoi tudn.

Gido vién chi nhiém phan cong cho ban can su 16p ghi cac ndi dung nhu:
mon hoc, tudn hoc, ny thang cua tuan hoc d6 va diém danh hoc sinh vang.

Gido vién bé mén ghi cac thong tin: ndi dung tiét day; kiém tra viéc ghi
sé luong vang cia 16p day; ghi tén cdc hoc sinh nghi tiét trong gio day cua
minh; ghi nhiing hoc sinh c¢6 diém cao va cting ghi nhan nhitng hoc sinh tién bo,
khong chuan bj bai, khong thudc bai; ghi nhan viéc truc nhat 1op; viéc chap hanh
ndi quy, quy dinh cua nha trudong, ctia Doan Thanh nién; nhan xét danh gia va
ky tén.

Gido vién bd mén nhan xét danh gia tiét day phai chinh xac, cong bang,
khach quan va phai c6 tac dung gido duc. Trong truong hop c6 nhiéu hoc sinh
khong thudc bai, khong chuan bi bai gido vién can can nhac khi ghi nhan.

*Ghi chii: trong trudong hop day thay, day bl phai ghi r6 day du thong tin
tiét day. Sau do ghi chq, ghi tén sau khi da ky xac nhan; cac ngay nghi theo quy
dinh (20/11; tét duong lich; nghi gitta ky; gi6 t6 Hung Vuong; 30/4; 1/5) phai do
gido vién chii nhiém ghi so dau bai. Riéng cic ngay nghi tét ¢ truyén khong
tinh vao bién ché sé tuan qui dinh ctia nam hoc nén khong ghi vao so dau bai.



2.3. Hoc ba

Doi v6i hoce sinh méi tuyen vao dAu cap, phén ghi trang dau ctia hoc ba do
GVCN va nhén vién véan thu (s6 s6) thuc hién. Coéng viéc nay phai hoan tit
cham nhét 13 cudi thang 10 ctia ndm hoc.

Cudi hoc ky, cudi nim hoc, gido vién bd mén phai ghi day du két qua hoc
tap cua hoc sinh va néu nhén xét chung vé: y thuc chap hanh néi qui, thai d doi
v6i cac phong trao cua truong t6 chire, tinh than tap thé, su phin dau tr ong hoc
tép...gido vién chu nhiém ghi bang chir s6 s6 chd stra cudi cac trang ghi diém
trung binh hogc xép loai cac mén hoc va ky xdc nhén.

Gido vién chu nhiém ghi nhdn vao hoc ba ctia hoc sinh can chinh xac,
mirc d6 dat dugc vé mit hanh kiém ctia hoc sinh. Tuy nhién cling can cén nhic
khi ghi nhén xét cho nhiing hoc sinh ca biét, hoc sinh c6 hanh klem trung binh,
yéu, tranh gay ton thuong tinh than vi nhitng tir nglr qué ning né.

Nhitng hoc sinh ¢é hanh kiém va hoc luc trung binh tr& 1én, gido vién cu
nhiém phé: “Pwoc Ién l6p” (d6i véi 16p 10,11) hodc “Pu diéu kién du thi tot
nghiép” (d6i véi hoc sinh 16p 12).

Toan bg hoc ba hoc sinh phai thi lai hay rén luyén trong he, khi ¢ két qua

thi lai hay rén luyén hanh kiém, gido vién chu nhiém phai hoan tit vao hoc ba
theo thot gian qui dinh cua hiéu trudng.

2.4. Keé hoach bai day

Tuy vao dic trung cta tirng bdé mon, hudng dan cia B va cua chuyén
vién S& ma cac gido vién ting bo mon c¢6 nhirg mau, kiéu gido dn khac nhau.
Nhung nhin chung céac gido 4n phai ddm bao cac ndi dung sau:

2.4.1. Muc tiéu

Néu r0 yéu cau kién thure, k¥ ning, két qua hoc sinh can dat duoc qua bai
hoc.

Céc noi dung tich hop gido duc k¥ ning song, tu tuong HO Chi Minh néu
c6 16ng ghép can ghi 13 rang, cu thé trong timg don vi kién thirc bai hoc.

2.4.2. Phan chuan bi ciia gido vién va hoc sinh

Phuong phap day hoc can néu rd cho timg hoat dong. Tién trinh day hoc
(hoat dong day va hoc) can c6 phan b thoi gian cho cac hoat dong, timg don vi
kién thirc trong bai soan. Trong mdi bai soan can c6 chi dé, tudn theo phéan phéi
chuong trinh. Bai day trong nhiéu tiét giao vién ¢6 thé soan thanh nhiéu gido an
doc 1ap; hodc chia 16 ndi dung cho timg tiét day.

2.4.3. Rit kinh nghiém

Ghi lai nhing kinh nghiém dugc rut ra sau khi da thyc hi¢n tiét day. Va
rut kinh nghiém can tap trung vao cac ndi dung co ban hodc phuong phép giang
day...(chi yéu cau ddi véi gido vién méi ra trrong dudi 5 nam).



2.4.4. Ké hoach day hoc

MJdi gido vién trong mdi nam hoc phai xdy dung ké hoach day hoc bd
mon cla ca nhan dé dinh hudng ra toan bo hoat dong chuyén moén trong nam
hoc theo Phu luc 3 cau Cong van 5512. N6 phai mang tinh kha thi. Ké hoach

nay cé thé ghi vao sé cong tac. Khong cit xén bai day.
2.5. S6 theo d6i va danh gia hoc sinh

Mobi gido vién ding l6p déu phai co s6 theo ddi va danh gia hoc sinh do
T6 vin phong chudn bi - phat dau nam hoc. Ghi chép day du cac noi dung: theo
doi va danh gia hoc sinh ndi dung hop t8, hop hoi dong su pham, du gio.

C.CAC QUY PINH VE HOAT DONG CHUYEN MON

Vé quy dinh chung tat ca gido vién phai hoc tap, nghién ctru, nam vimg va
thue hién dung diédu 1é truong pho thong, cac thong tu, van ban huéng dan danh
gid - xép loai gio day, danh gia xep loai hoc sinh...cua nganh quy dinh. Su dung
thanh thao cac thiét bi k¥ thuat, img dung cong nghe thong tin vao bai giang nhu
may chiéu, may vi tinh, internet, may chiéu sach, camera ...dé thuc hién sinh

dong va co hiéu qua tiét day.

1. Né nép cong tac

1.1. Trang phuc tic phong ciia giao vién khi Ién 16p

Tu thé, xung ho su pham, trang phuc phai chinh t&, phtl hop véi hoat dong
su pham, theo quy dinh cua Chinh phu vé trang phuc cua vién chitc Nha nudoc,

khong mac quan jean, 4o thun khi ding lop (ké ca day hudng nghiép, phu dao,
ngoai khoa va day thém trong gi hanh chanh).

Gido vién nir: trang phuc khong qua mong, co 4o khong qua rong, khong
c'l‘e mong tay qua dai (gitt ding thudn phong m¥ tuc nguoi Viét). La tam guong
tdt cho hoc sinh nit noi theo.

Gido vién nam: dau toc gon gang, sach dep.
Khong duoc nhudm toc (trir mau den).

Khéng dugc hut thudc 14, udng ruou, bia va st dung cac chat kich thich
khac khi dang tham gia céc hoat dong day hoc, giao duc.

Phai deo thé vién churc khi vao va trong qua trinh cong tac tai co quan.
1.2. Phin chuan bi

Tat ca gido vién lén 16p phai co ké hoach bai day - c6 thé ding chung
trong to chuyén mon nhung phai cé phdn bo sung ghi cht pht hop vé&i 16p day
cua ting gido vién.

Soan ké hoach bai day trudc 7 ngay khi 1én 16p.

Chuan bi chu ddo cho bai day, chuan bi va nghién ctu st dung dung cu
thuc hanh thi nghiém, do ding day hoc trudc khi lén 1op.

Ra vao 1op ding gio, ding hiéu [¢énh tréng (hodc chudng).



1.3. Quy dinh vé tiét day

Khi gido vién nghi tiét day thuc hién nhu sau:

1.3.1. Puge cir di hoc; di edng tic theo quyét dinh cia nganh, S¢,
Truong

Gido vién gtri quyét dinh hodc gidy béo cho higu truong trude khi di (it
nhét 03 ngay), tru truong hop cong tac dot xuat thi phai béo bing dién thoai.
Hi¢u truong uy quyén phé hiéu truong phu trach chuyén mén hoic to trudng
chuyén mén bo tri ngudi day thay.

1.3.2. Bénh c6 gidy nhip vién (ban thin, vo hodc chdng, con rudt);
hiéu hy

Gido vién bao trude bang don hodc dién thoai truc tiép cho hi¢u trudng.
Hiéu trudng ty quyén phé hiéu truéng phu trach chuyén mén hoic t6 trudng
chuyén mén bd tri ngudi day thay.

1.3.3. Nghi viéc riéng (nghi khéng nim trong 2 muc trén 1.3.1 hoic
1.3.2)

GV phai tu bé tri ngudi day thay, c6 t6 trudng xdc nhan va phé duyét cua
Hiéu truong.

Céac truong hop nghi viéc riéng dot xuét gido vién phai bao cdo qua to
truong chuyén mon va Hiéu trudng ban0 dién thoai dé tién cho viéc quan ly.

GV c6 thé gui don bao nghi cho Hiéu truéng chdm nhat 01 ngay sau khi
nghi.

2. Hoi hop

D1 hop, sinh hoat chuyén mén... diung ngay, gio quy dinh. Neu nghi, phai
lam don xin phép Hiéu trudng trude 1 ngay. Néu ém dau dot xuat phai bao véi
Hiéu trudng trude gio hop.

Trong budi budi hoc chinh tri,. .. khong noi chuyén, khong lam viée riéng

va can ghi chép ndi dung hop hodc hoc tap can than, ddy du. Tich cuc tham gia
gép ¥, dé xudt trong qua trinh thao luan.

Céac gido vién bo day, bo hop, bo sinh hoat chuyén mén khéng co 1y do
chinh dang bi khién trach, nhic nhé trude hoi dong su pham, trir diém thi dua.
Trudng hop bo nhiéu 1dn ma nhic nho, khién trach khéng tién bd thi bi xir ly
theo ludt cong chure, vién chirc va xtr phat theo quy dinh ctia Nganh.

Han ché den mtc thap nhat viée xin v& trudc khi budi hop két thuc (trur
truong hop thét can thiét, 1y do chinh dang).

Khi t6 truong chuyén mon lén lich hop t6, cac thanh vién trong to phai c6
mit ddy du. Néu véng s& bi trir diém thi dua. Gido vién vang phai ghi lai toan bg
noi dung bi€n ban va thyc hién su phan cong cua Hiéu trudng hogc t6 chuyén
mon, moi khiéu nai vé sau (néu c6) khong duogc xem xét va giai quyét.



3. Coi Kiém tra dinh ki

Gi4o vién thuc hién nghiém tic viéc coi kiém tra do hiéu truong phan
cong.

Néu vang coi kiém tra vi ly do ca nhén, gido vién ty lién hé va doi budi
coi kiém tra, roi bao cho Chu tich hoi dong.

Trang phuc coi kiém tra phai chinh té, nghiém trang nhu trén lop day gio
chinh khoa.

Giam thi c6 mat tai hoi dong kiém tra ding gio quy dinh. Néu vao sau khi
Chu tich Hoi dong pho bién cac ndi dung c6 lién quan bi coi la tré.

Khi coi kiém tra can nghiém tic, khong lam vige riéng, khéng cham bai,
khong nghe hay goi dién thoai, khong noi chuyén voi thi sinh, gidm thi cing
phong, khong bo ra ngoai trir truong hop that can thiét.

Khong ngdi qua gan vai thi sinh. Khong gidi dé, khong tra |01 thi sinh cac
cau hoi co6 lién quan dén dé kiém tra.

Chu ¥ ngan ngira viéc vi pham qui ché kiém tra cua thi sinh.

Cho thi sinh don vé sinh phong trude va khi kiém tra (néu vé sinh trong
phong chua tot).

4. Day bu

Giao vién day bu trong timg hoc ky khong dé don cudi nam. Két thic day
bil trude tuan 12 kiém tra cudi ki; gido vién day bu ghi don béo day bu (c6 mau)
va gii cho to truong dé quan ly. Sau dé bao day bu ¢ phong giam thi trudce 1
ngay khi tién hanh day. Phai thong bao tiét day bu voi hoc sinh: 3 ngdy trude khi
day bu.

Qui dinh day bu:

_ Khong day 1 tiét/lop (trir khi chen thém tiét day vao cac budi hoc cua
hoc sinh).

- S4 tiét day bu cua mdi mén hoc khong vugt qua 3 tiet/ budi.

_ Tiét day bu dugc tinh theo gio hoc chung cua truong.

- Khi day bu, thyc hién trang phuc trén 16p theo qui dinh.

- Ghi day du céc thong tin va so dau bai (bai day, hoc sinh ving mat,...).

5. Kiém tra, cham bai va vao diém

5.1. Cac loai kiém tra, danh gia

5.1.1. Kiém tra, danh gia thwong xuyén

Kiém tra, danh gid thuong xuyén dwoc thure hién trong qua trinh day hoc
va gido duc, nhdm kiém tra, danh gia qua trinh va két qua thuc hién cac nhiém
vu hoc tap, rén luyén cua hoc sinh theo chrong trinh mdn hoc, hoat dong giao
duc trong Chuong trinh gido duc pho thong do B6 truong Bo Gido duc va Dao



tao ban hanh;

Kiém tra, danh gia thudong xuyén duoc thuc hién theo hinh thire truc tlep
hodc truc tuyén théng qua: hoi - dép, viét, thuyét trinh, thuc hanh, thi nghiém,
san pham hoc tap;

S6 lan kiém tra, danh gia thuong xuyén khong giéi han boi sé diém kiém
tra, danh gia thuong xuyén quy dinh tai quy ché nay.

Cau hoi kiém tra phai la cau hoi cta bai hoc, bai tap ctia budi hoc lidn ké
trude do (trir truong hop gido vién ¢ din thém céc noi dung khéc).

Bai kiém tra dudi 45 phut khong bao trude phai ndm trong ndi dung bai
hoc cua tiét day trudc do.

Noi dung cac de kiém tra phai sat, ding trong tdm chuén kién thic, phu
hop véi trinh d6 thuc té ctia hoc sinh.

Péi Vi cac dé kiém tra khao sat chét luong, kiém tra dinh ky, thi thi tét
nghiép, yéu cau nhém chuyén mon phai xay dung ma tran chung, gido vién ra dé
theo ma trin d thong nhat. Sau d6 théng qua to truong/nhém trudng phé duyét
trude khi kiém tra.

5.1.2. Kiém tra, danh gia dinh ki va kiém tra lai

Kiém tra, danh gia dinh ki duoc thuc hién sau méi giai doan gido duc
nhim dénh gia két qua hoc tap, rén luyén va mte d§ hoan thanh nhiém vu hoc
tép cua hoc sinh theo chuong trinh moén hoc, hoat dong gido duc quy dinh trong
Chuong trinh gido duc phd thong do B¢ trudng Bo Gido duc va Pao tao ban
hanh;

Kiém tra, danh gia dinh ki, gom kiém tra, dénh gia gifra ki va kiém tra,
danh gia cudi ki, duoc thuc h1en théng qua: bai kiém tra (trén gidy hodc trén
may tinh), bai thuc hanh, du an hoc tap.

+ Thoi gian lam bai kiém tra, danh gia dinh ki bing bai klem tra trén gidy
hoac trén may tinh tir 45 phut dén 90 phut, déi véi mén chuyén toi da 120 phit.
pé k1em tra dugc xdy dung dua trén ma tran, dic ta cua dé, dap ung theo mic
d6 can dat cia mén hoc, hoat dong gido duc quy dinh trong Chuong trinh gido
duc pho théng do Bé trudng Bo Gido duc va Pao tao ban hanh.

+ Poi voi bai thue hanh, du 4n hoc tap phai ¢6 hudng dan va tiéu chi danh
gia trude khi thuce hién.,

Kiém tra, danh gia dinh ky va kiém tra lai két qua hoc tdp cua hoc sinh
duge thyc hién truc tiép tai nha truong theo quy dinh vé kiém tra, danh gia dinh
ky cua B9 Gido duc va Pao tao.

Trong truong hop hoc sinh khong thé dén co so gido duc pho thong tai
thoi diém kiém tra, ddnh gia vi Iy do bat kha khéng, viéc t6 chtrc kiém tra, ddnh
gia dinh ky c6 thé duoc thuc hién bang hinh thic truc tuyén.
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Khi thye hién bang hinh thuc truc tuy én nguoi dimg dau co s gido duc
pho thong quyet dinh lya chon hinh thirc kiém tra, danh gid bao dam viéc kiém
tra, danh gia, chinh xac, cong bang, khéch quan, trung thuc.

Gido vién b mon ra dé ktem tra nop cho to trudng chuyén mon (gom co
dé, ma tran va dap an). Sau do, td truong chuyén mon kiém duyét noi dung va
nop cho Phé hiéu truong phu trach chuyén moén. Bo phan khao thi cua truong

tien hanh in dé.

5.2. Hé s6 diém kiém tra, ddnh gia thuong xuyén va dinh ki

- Piém kiém tra, danh gia thuong xuyén (viét tit [a PDG,): tinh hé s 1;

- Piém kiém tra, ddnh gia gitta ki (viét tit 1a DPPGy,): tinh hé s6 2;

- Piém kiém tra, danh gid cudi ki (viét tit 1a PPG): tinh hé s6 3.".

5.3. S6 1n kiém tra va cach cho diém

5 3.1. Trong mdi hoc ki, s6 PPGtx, PbGgk m PDGek ciia mot hoe
sinh d6i véi tirng mén hoc, hoat djng gido duc (bao gbm ca chii dé tu chon)
nhw sau

*P6i voi khoi 10

a) Kiém tra, danh gia thwong xuyén

D61 v6i mot mén hoc, mdi hoc sinh duge kiém tra, ddnh gid nhiéu lan,
trong d6 chon mot 50 lan kiém tra, dénh gia pht hop voi tién trinh day hoc theo

ké hoach gido duc cua t6 chuyén mén, ghi két qua danh gia vao so theo doi va
danh gid hoc sinh (theo l6p hoc) dé str dung trong viéc danh gia két qua hoc tap

mon hoc nhu sau:

- Péi v6i mén hoc danh gia bang nhan xét (khdng bao gbm cum chuyén
dé hoc tap): moi hoc ki chon 02 (hat) lan.

- boi v6i mon hoc danh gla bang nhan xét ket hop déanh gia bang diém sb

(khong bao 0om cum chuyén dé hoc tap), chon s6 diém danh gia thuong xuyén
(sau day viét tat 1a PPGy) trong mdi hoc ki nhu sau:

Mon hoc co6 35 tiét/nim hoc: 02 DPG,,.
Mon hoc ¢o trén 35 tiét/nam hoc dén 70 tiét/nam hoc: 03 DDG,..
Mo6n hoc ¢6 trén 70 tiét/nam hoc: 04 DDG,,.

- Péi v6i cum chuyén dé hoc tap ctia mon hoc & cép trung hoc pho thong,
moi hoc sinh dugc kiém tra, danh gia theo thg chuyén dé hoc tap, trong do
chon két qua cua 01 (mot) lan kiém tra, danh gia lam két qua danh gia ciia cum
chuyén dé hoc tap. Két qua danh gid cua cum chuyén dé hoc tap clia mdn hoc
dugc tinh la két qua cua 01 (mdt) lan danh gia thuong xuyén ciia mon hoc do va
ghi vao s6 theo ddi va danh gid hoc sinh (theo 16p hoc) dé sir dung trong viéc
danh gia két qua hoc tdp mén hoc theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 9 Thong tu

nay.



11

b) Kiém tra, danh gia dinh ki

Trong méi hoc ki, mbi mon hoc danh gid bing nhan xét ¢6 01 (mot) lan
danh gid gitta ki va 01 (mét) 1an danh gia cudi ki.

. Trong méi hoc ki, m&i mén hoc danh gid bing nhan xét két hop danh gi4
bang diém s6 c¢6 01 (mét) diem danh gia gitra ki (sau ddy vict tat [a DPDGy) va
01 (mét) diem danh gid cudi ki (sau day viét tit 14 bbG,).

*Poi véi khdi 11 va 12

a) Kiém tra, danh gia thuong xuyén

- Moén hoc ¢6 tir 35 tiét tré xuéng/ném hoc: 2 BDBG,;

- Mon hoc c6 tir trén 35 tiét dén 70 tiét/ndm hoc: 3 PPG,:

- Mén hoc ¢6 tir trén 70 tiét/nim hoc: 4 DDG,..

b) Kiém tra, danh gia dinh ki

Trong moi hoc ki, mot mén hoc ¢6 01 (mot) DDG, va 01 (mét) PDGy:

¢) Kiém tra, dinh gia cac mon hoc tw chon va chia dé ty chon thude
cdc mon hoc

Mo6n hoc tir chon: viée kiém tra, cho diém, tinh diém trung binh mén hoc va
tham gia tinh di€ém trung binh cac mén hoc thue hién nhur cdc mén hoc khac.

Chu dé tu chon thuéjc cac moén hoc: cac loai chu deé tu chon cua moén hoc
nao thi kiém tra, cho diém va tham gia tinh diém trung binh mén hoc dé.

5.3.2. Piém cac bai kiém tra, danh gia 1a s6 nguyén hoic sb thap phan
dwoc lay den chir so thip phan thi nhit sau khi lam tron sé.

- Piém hé sé 1: lay diém sé nguyén (khong ap dung cho kiém tra tric
nghiém).

- Diém kiém tra dinh ki: lam tron (VD:6,51a6,5;6,751a 6,8 ;7,25 la
23]

- Ghi diém béing 2 hay 3 chit s6 (Vd: 1 diém ghi 01,0 : 2,5 ghi 2,5 diém ;
1,5 ghi la 01,5 ; 7 diém ghi 7,0).

Phia duéi cua trang ghi diém bd mén (ké ca trang tong hop) trong s6 goi
tén ghi diém, gido vién chu nhiém phai ky x4c nhén sé 13i vao diém sai cia ting
mon.

Ngoai viéc ghi qiém, gido vién bd mdn con c¢o trach nhiém bao cdo theo
dinh ky va thong ké diém bo mén ctia 16p, khdi theo y€u cau cua nha truong.

5.3.3. Nhitng hoc sinh khéng d s6 diém kiém tra, danh gi4 theo quy dinh
néu co i do chinh déng thi dugc kiém tra, ddnh gia bu bai kiém tra, danh gia con
thi€u, véi hinh thire, mic do kién thire, ki nang va thoi gian tuong duong. Viéc
kiém tra, danh gid bu duoc hoan thanh trong tung hoc ki hodc cudi nim hoc.

5.3.4. Trudong hop hoc sinh khéng c6 di sb diém kiém tra, danh gia theo



12

quy dinh tai khoan 1 Diéu nay ma khong co li do chinh dang hodc ¢o li do chinh
dang nhung khong tham gia kiém tra, danh gia bu sé nhan diém 0 (khong) cua
bai kiém tra, danh gia con thieu.".

5.4. Cham bai, tra bai

Cac bai kiém tra phai cham can than, sta chura sai sot cho hoc sinh. Bai
kiém tra hé s6 1 tra truoc 7 ngay. Riéng bai lam van, tra bai theo ké hoach day
hoc. Bai kiém tra gitta ki va cuoi ky tra theo keé hoach.

Hoc sinh véng kiém tra, gido vién by mon phai cho cac em bu trong tuan
sau do.

Riéng dbi vdi cac bai kiém tra gilta ki va cuoi, néu hoc sinh ving mudn
kiém tra lai phai lam don va ghi ro 1y do khong du kiém tra. Giad vién chu
nhiém ky xac nhan, chuyén 1én hi¢u truong xét va chi dinh ngay kiém tra lai.

Luru y: Nghiém cam viéc cho diém khdng hoc sinh (néu bi phat hién x&p
loai vé chuyén mon yéu trong ndm hoc do).

5.5. Panh gia va pheé hoc ba

5.5.1. Hinh thirc danh gia

* Poi voi khoi 10

a) Danh gia bang nhén x¢t

Gido vién dung hinh thirc néi hodc viét dé nhan xét viéc thyc hién nhiem
vu rén luyén va hoc tip cua hoc sinh; nhan xét sy tién by, uu diém noi bat, han
ché chi yéu ctia hoc sinh trong qué trinh rén luyén va hoc tap; dénh gia két qua
rén luyén va hoc tap cua hoc sinh.

Hoc sinh dung hinh thirc no1 hodc viét dé tu nhan xét vé viéc thuc hién
nhiém vu rén luyén va hoc tap, su tién bo, uu diém noi bat, han ché chu yeu cua
ban than.

Cha me hoc sinh, co quan, to chirc, ¢ nhan co tham gia vao quéa trinh
gido duc hoc sinh cung cap thong tin phan hoi vé viéc thuc hi¢n nhiém vu ren
luyén va hoc tap ctia hoc sinh.

Panh gia bang nhan xét két qua ren luyén va hoc tap cua hoc sinh duoc su
dung trong dénh gia thuong xuyeén, danh gia dinh ki thong qua cdc hinh thic
kiém tra, danh gia viéc thyc hién nhiém vu rén luyén va hoc tap cua hoc sinh
phi hop véi dac thi cia mén hoc.

b) Panh gia bang diém s6

Giao vién dung diém so6 dé danh gia két qua rén luyén va hoc tap cua hoc
sinh.

Panh gia bang diém so dugc sur dung trong danh gia thuong xuyén, danh
gia dinh ki théng qua céc hinh thic kiém tra, danh gid viéc thuc hién nhiém vu
rén luyén va hoc tap cua hoc sinh pht hop véi dac thu cua mon hoc.
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¢) Hinh thirc danh gid d6i véi cac mon hoce

Diénh gia bang nhén xét d6i véi cac mén hoc: Gido duc thé chat, Nghé
thuat, Am nhac, M thuét, Néi dung gido duc cua dia phuong, Hoat dong trai
nghiém, huéng nghiép; ket qua hoc tap theo mén hoc dugc dinh gid bang nhan
xet theo 01 (mot) trong 02 (hai) murc: Pat, Chua dat.

Pénh gia bing nhan xét két hop danh gid bing didm sé déi véi cdc mon
hoc trong Chuong trinh gido duc phé théng, trir cdc mon hoc quy dinh tai diém a
khoan nay; két qua hoc tap theo mo6n hoc duge danh gid bang diém so theo thang
diém 10, néu str dung thang diém khac thi phai quy d6i vé thang diém 10. Piém
danh gia la s6 nguyén hodc s6 thap phén dugc lay dén chit so thap phan thir nhat
sau khi lam tron so.

*P0oi véi khoi 11 va 12

a) Danh gia bing nhan xét két qua hoc tap (sau day goi la danh gid bing
nhan xét) doi voi cdc mén Am nhac, My thuét, Thé duc.

Can ctr chuan kién thue, k¥ ning moén hoc quy dinh trong Chuong trinh
giao duc pho théng, thai dé tich cuc va su tién bg clia hoc sinh dé nhan xét két
qua cac bai kiém tra theo hai muec:

- Bat yéu cau (P): Néu dam bao it nhit mot trong hai diéu kién sau:

+ Thue hién dugce co ban céc yéu cau chudn kién thic, k¥ nang ddi véi
noi dung trong bai kiém tra;

+ Co ch géng, tich cuc hoc tap va tién bo rd rét trong thuc hién cdc yéu
cau chuan kién thire, kj nang déi véi noi dung trong bai kiém tra.

- Chua dat yéu cau (CP): Cac trirong hop con lai.

b) Ket hop giita danh gia bing nhan xét va dénh gi4 bang diém sb déi vai
cac mon hoc con lai:

- Danh gia bang nhan xét su tién bd vé thai d6, hanh vi va két qua thuc
hién cdc nhiém vu hoc tap clia hoc sinh trong qua trinh hoc tdp mén hoc, hoat
dong gido duc quy dinh trong Chuong trinh giao duc phé thong do Bo trudong Bo
Gido duc va Dao tao ban hanh.

- Panh gia bang diém sé két qua thuc hién céc yéu cau vé chuin kién
thire, ki ndng d6i véi mén hoc quy dinh trong Chuong trinh gido duc phé thong
do B¢ trudng Bo Gido duc va Pao tao ban hanh. Két qua danh gid theo thang
diém 10, néu sir dung thang diém khac thi phai quy doi vé thang diém 10.",

5.5.2. Két qua mén hoe va két qua cic méon hoc sau méi hoc ky, ca
nam hoc

a) Doi voi cac mén hoc két hop giita danh gia bing nhan xét va dénh gid
bing diém so: nhén xét su tién bd veé thai dg, hanh vi, két qua hoc tdp mon hoc
sau moi hoc ki, ca ndm hoc; tinh diém trung binh mén hoc va tinh diém trung
binh cac mén hoc sau moi hoc ki, ca nam hoc.
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b) Pdi v6i cdc mon hoc danh gia bang nhan xét: Nhan xét mon hoc sau
mdi hoc ky, ca nam hoc theo hai loai: Pat yéu cau (D) va Chua dat yéu cau
(CP); nhan xét vé nang khiéu (néu cd).

Gido vién ghi day du cdc cot diém cua mon minh day, khéng ghi nham
vao cot diém cua cac mon khac, han ché viéc vao diém sai, sot. Viec ghi diém
cua gido vién tuyét doi khong de hoc sinh lam thay.

_ Tét ca cac diém kiém tra, gido vién phai ghi day du vao sO diém ca nhan
va nhap vao S6 goi tén ghi diém dién tur.

_ Dung but bi myc xanh duong dé ghi diém va ghi nhan xet vao sO diém
hay hoc ba. But bi do chi dung dé sira diém kiém tra vao diém sai. Néu vao sal
phai thuc hién sita chua dung quy dinh sau: dung but do gach xoa diém ct, ghi
diem mai o goc trén bén phai ngay phéi trén diém cii, bén cot ky tén ghi day du
lai 3 cot diém va ky tén bang viét do.

Truomg hop GVBM om, dau dot xuat c6 thé dé nghi GVCN ghi thay sau
khi thong qua y kién cua hiéu truong. Tuy nhién, GVBM van phai chiu trach
nhiém chinh vé phan diém s6 cua minh.

6. D gio

Thue hién theo quy dinh cua B Gido duc va Dao tao.

Hiéu truong du gio 01 tiét/gido vién/nam hoc dé nim bat kip thoi tinh
hinh day va hoc (c6 th¢ phan cong cac pho héu truong, 1 truong chuyén mon du
thay).

Té truong, to pho va cac gido vién trong thoi gian tp sy du it nhat 4
tiét/hoc ky, gido vién khac du it nhat 01 tiét/gido vién trong to/nam hoc. Sau khi
du gio can co su nhén xét, danh gia theo quy dinh.

Khong du gio don vao dip cudi nam, cuoi hoc ky.

7. Thue hién chwong trinh

Pam bao ding phan phoi chuong trinh by mon B& Gido duc va Dao tao
da ban hanh va hudng dan giang day cua bd mén; dam bao tién do chuong trinh.
Cudi nam hoc hiéu truong s€ kiém tra viéc thuc hién chuong trinh cua giao vién.

8. Tw boi dudng

Nghiém tuc thuc hién viéc boi dudng theo ké hoach cua BO, So, nha
trudng, to chuyén moén va tyu boi duong cua ¢ nhan. Thuc hién day du cac quy
dinh vé boi dudng thuong xuyén hang nam.

Tham gia viét Sang kien, Nghién ctru khoa hoc va céac dot hoi giang, thi
gido vién day gioi cac cap.

Khuyén khich hoc tdp nang cao trinh dd chuyén mon, tin hoc, ngoai
ngt,...
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9. Vige sir dung d6 dung va cdc thiét bi day hoc
Cén phai sttr dung va khai thac triét fié céc loai dd dung day hoc sin c6
tranh tinh trang day chay (chua y: phai chuén bi day du do dung day hoc truge
khi 1€n 16p va bao quan) ky muon, ky tra thiét bi day hoc sau khi da st dung.

Khuyen khich gido vién st dung d6 ding tu tao va cic trang thiét bj hién
dai, phan mém CNTT phuc vu cho viéc day hoc.

Gido vién sir dung do dung day hoc; cac thiét bi day hoc; phong thi
nghiém, thyc hanh phai ding ky & cac b phén cd lién quan trude 7 ngdy.

10. Viéc sinh hoat t6, nhém chuyén moén

Néang cao chit lugng sinh hoat chuyén mén trong truong, tdp trung
vao thuc hién d6i méi PPDH va KTDG theo dinh hudéng phat trién nang luc hoc

sinh.
Do6i méi sinh hoat t6, nhém chuyén moén theo nghién ctru bai hoc.

Cac to nhom chuy€n mén sinh hoat dinh ky theo qui dinh (1 lan/ trong 2
tuan theo diing Piéu lé truong T rung hoc co thé sinh hoat vao tuan 1 va tuan 3,
sdp xép hop nhém ngay sau hop t6). Noi dung hop can di sdu véo chuyen
mdn (bdo cdo chuyén dé, chia sé cac tinh hudng kho khin trong qua trinh giang
day, cép nhat théng tin lién quan dén céc hoat dong day hoc, ...).

Bién ban hop t6 chuyén mén can cu thé, chi tiét, rd rang, dung quy dinh.
T6 chiic cac chuyén dé bdi dudng chuyén mén, chia sé tai liéu, kinh nghiém day
hoc trong céc budi sinh hoat chuyén mén (chia sé cac dé kiém tra ctia cac don Vi
dé cung hoc tap, rut kinh nghiém). Trong d6, c6 tim hiéu néi dung chuong trinh
moi theo thong tu 32/2018/TT-BGDDT cua B GDDT. T6 chirc cac hoat dong
d6i méi day hoc: day hoc du an, tiét hoc ngoai nha trudng, trai nghiém thuc te
day hoc theo chu dé, ... Té chirc bdi dudng hoc sinh g101 phu dao hoc sinh yéu,
on tap cho hoc sinh lop 12 (noi dung cu thé, tranh gdy ap luc cho gido vién, hoc
sinh).

S6 hop t6 chuyen mon, hop nhom chuyén mén phai duge céc to truong,
nhém truéng quan 1y va phai dé trong trudng dé tién cho viée hiéu truong kiém
tra.

Khi dy gior gido vién thuc hién céc tiét day bai hoc, chu dé day hoc, cén
cin ¢t vao ké hoach day hoc bd mon trong nam hoc va str dung “Phiéu danh gia
bai day” kém theo Céng van sb 5512/BGDPT-GDTrH ngay 18 thang 12 nam
2020 cua B9 GDDT hodc su dung 12 tiéu chi danh gia trong Cong vén
5555/BGDBT-GDTrH ; nén ghi hinh dé lam tu liéu chia sé cho dong dao gido
vién trong va ngoai nha truong tham khao.

Trién khai hoat dong chuyén mén truc tuyén véi noi dung thiét thuc phuc
vu cho chuyén mén va nghiép vu cua gido vién. Tranh cac néi dung, phuong
thirc sinh hoat hinh thitc khéng dat hiéu qua. Thi diém thuc hién mang xa hoi

hoc tap.
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Két qua cua budi sinh hoat chuyén mon la giai quyét mot van dé day hoc
kho, nghién ctru mot phuong phép, ky thuat day hoc tich cuc, mot chu dé day
hoc, mdt ma tran kién thirc cho mot chuong mot bai cu thé, mot budi hudng dan
chia sé kinh nghiém giang day, t6 chire hoat dong cua gido vién.

11. Cac qui dinh khac

Khi duoc diéu dong lam thay, day thay, cho dong nghiép can thuc hién
mot cach cé hi¢u qua.

Céc phong trao cua Nganh, SO t& chirc, Gido vién duge phin cong can
thuc hién nghiém tuc, khong tim ly do tu chéi.

12. Quéan Iy Thw vién, ciac phong chire nang

Pam bao vé sinh trong va ngoai phong.

Bao quan tot cac thiét bi, sch v&, tranh anh, dung cu minh quan ly.

C6 ké hoach str dung ho so cho muon, ky tra.

Noinhan:

- Phong Gido duc trung hoe So (dé blec);

- C4n b, gido vién, nhan vién nha truong;
- Website cua trudng;

- Luu: VT.
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